Steuerassistenz (Lehrberuf) - Lehrzeit: 3 Jahre

Berufsbeschreibung:

Steuerassistentinnen und -assistenten arbeiten in der Osterreichischen Finanzverwaltung,
in Wirtschaftstreuhandkanzleien und tberall dort, wo neben kaufmannischen Kenntnissen
auch fundiertes Wissen tiber Steuern und Abgaben und im Rechnungswesen gefragt ist. In
den Finanzbehorden unterstiitzen sie die verschiedenen Abteilungen der Finanz- und
Zollamter bei der Bearbeitung von Steuererkldrungen, Exekutionsverfahren, Stundungs-
und Rickzahlungsantrdagen, Einspriichen, Sozialleistungsantragen und anderen Eingaben.

In Wirtschaftstreuhandkanzleien fiihren sie laufende Buchhaltungen, Lohn- und
Gehaltsverrechnungen, unterstiitzen die Wirtschaftstreuhdnderlnnen und
SteuerberaterInnen bei Jahresabschlussarbeiten und -priifungen und sorgen fiir die
termingerechte Einbringung von Steuererklarungen, Voranmeldungen, Rickzahlungs- und
Stundungsantragen usw.

Steuerassistentinnen und -assistenten arbeiten in Biiros mit Berufskolleginnen/-kollegen,
Finanzbeamten/-beamtinnen, Wirtschaftstreuhanderlnnen und anderen
Spezialistinnen/Spezialisten und Fachkraften zusammen.

Die wichtigsten Tatigkeiten und Aufgabenbereiche auf einen Blick:

> in allen steuer- und abgabenrechtlichen Bereichen Antrdge und Erklarungen
bearbeiten: z. B. Umsatzsteuer-, Einkommensteuer-,
Korperschaftsteuererklarungen, Umsatzsteuervoranmeldungen, Gebiihren und
Abgaben, Rickzahlungsantrage, Stundungsantrage, Beitragsgrundlagennachweise
usw.

> div. Steuerformulare bearbeiten, Daten erfassen bzw. kontrollieren, Berechnungen
prifen, Belege kontrollieren
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> Eingaben (Erklarungen und Antrdge) von Steuerpflichtigen auf Richtigkeit und
RechtmaRigkeit priifen und beurteilen

> Wissen iiber Belegwesen und Nachweispflichten (z. B. Rechnungsmerkmale;
Ausfuhrnachweise) anwenden

> Lohn- und Gehaltsverrechnung fiihren: Daten erfassen und kontrollieren,
Lohnkonten fiihren, monatliche Gehaltsabrechnungen durchfiihren, entsprechende
Formulare ausfiillen und Meldeverpflichtungen gegeniiber Beh6rden wahrnehmen

> mit FinanzOnline und ELDA arbeiten

> Abldufe von Steuerverfahren kennen und die Einhaltung von Fristen kontrollieren
und tiberwachen

> im Rechnungswesen ( Doppelte Buchhaltung, Einnahmen-Ausgaben-Rechnung)
mitarbeiten: laufende Buchungen, Um- und Nachbuchungen vornehmen, bei der
Bilanzierung mitwirken

> bei Kalkulationsarbeiten und Budgeterstellung mitarbeiten

> allgemeine Biroarbeiten durchfiihren: Briefe und E-Mails schreiben, Telefonieren,
Termine vereinbaren und Gberwachen, Biiromaterialien beschaffen,
Zahlungsverkehr

> steuer- und abgabenrechtliche sowie betriebswirtschaftliche Statistiken, Dateien
und Datenbanken anlegen, fiihren und auswerten

Arbeitsumfeld/Arbeitsorte:

Je nach Tatigkeitsfeld arbeiten Steuerassistentinnen und -assistenten in den Biirordumen
von Finanz- und Zollamtern, Steuerberatungs- und Wirtschaftstreuhandkanzleien oder in
weiterer Folge auch im betrieblichen Rechnungswesen von Unternehmen verschiedenster
Branchen. Bei Priifungen und Beratungsterminen sind sie auch direkt vor Ort bei
Unternehmen und Steuerpflichtigen in Besprechungsraumen und Biiros tétig.

Sie arbeiten im Team mit Berufskolleginnen/-kollegen und mit verschiedenen Fachkraften
zusammen (siehe z. B. Finanzbeamter /

Finanzbeamtin, Buchhalterln, Revisionsassistentln, Sachbearbeiterln), haben Kontakt zu
Steuerzahlerlnnen, Steuerberaterlnnen und Wirtschaftstreuhanderlnnen.
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https://www.bic.at/berufsinformation.php?beruf=finanzbeamter-finanzbeamtin&brfid=621&reiter=1
https://www.bic.at/berufsinformation.php?beruf=buchhalterin&brfid=517&reiter=1
https://www.bic.at/berufsinformation.php?beruf=revisionsassistentin&brfid=2022&reiter=1
https://www.bic.at/berufsinformation.php?beruf=sachbearbeiterin&brfid=1029&reiter=1
https://www.bic.at/berufsinformation.php?beruf=steuerberaterin&brfid=1095&reiter=1
https://www.bic.at/berufsinformation.php?beruf=wirtschaftstreuhaenderin&brfid=1253&reiter=1

Steuerassistentinnen/-assistenten arbeiten hauptsachlich wahrend der betriebsiiblichen
Biirozeiten, speziell in Steuerberatungs- und Wirtschaftstreuhandkanzleien kénnen aber
auch Mehrarbeit und Uberstunden notwendig werden, wenn z. B. Einreichfristen
eingehalten werden miissen. Sie sind viel an Bildschirmarbeitspldtzen und damit im Sitzen
tatig.

«» Nahere Informationen unter:
www.kaernten.bic.at

«» Lehrbetriebsiibersicht:
www.wko.at/lehrbetriebsuebersicht

«» Lehrstellenborse:
www.wko.at/lehrstellen

< Lehrlingseinkommen:
http://www.ewaros.at/lehrlingseinkommen/
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